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[bookmark: _heading=h.gjdgxs]A [nome da diretoria] registra os seguintes pontos ocorridos no período (mês completo) de [01/MM/2023] até [DD/MM/2023].

1. Entregas realizadas
	Responsável
	Entrega
	Descrição

	[Nome do voluntário]
	[Título da entrega]
	[Descrição resumida da entrega]

	[Nome do voluntário]
	[Título da entrega]
	[Descrição resumida da entrega]



2. Entregas atrasadas
	Responsável
	Entrega
	Ação esperada/pendente

	[Nome do voluntário]
	[Título da entrega]
	[Descrição das pendências e citar o que precisa ser feito para remover o(s) impedimento(s).]

	[Nome do voluntário]
	[Título da entrega]
	[Descrição das pendências e citar o que precisa ser feito para remover o(s) impedimento(s).]



3. Entregas futuras
	Responsável
	Entrega
	Descrição

	[Nome do voluntário]
	[Título da entrega]
	[Descrição resumida da entrega]

	[Nome do voluntário]
	[Título da entrega]
	[Descrição resumida da entrega]



4. Destaques do mês
	Tema
	Motivo para destaque

	[Voluntário, ação, parceria, evento, comportamento, etc]
	[Descreva o destaque para que o PMO avalie e veja relevância do assunto para ser compartilhado no boletim interno.]

	[Voluntário, ação, parceria, evento, comportamento, etc]
	[Descreva o destaque para que o PMO avalie e veja relevância do assunto para ser compartilhado no boletim interno.]
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